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The Department of Assessment has posted sample FCAT letters to notify families about the FCAT 
administrations. The letters are available at: 
http:liww~v.pal~iibeacliscliools.orglassess~~~e~it/tc pagc ILal spring.asp. The purpose of the letters is 
to inform families of the upcoming FCAT admi&trations.   here are separate letters for FCAT 
Writing and for FCAT Reading, Mathematics and Science. Each letter is available in English, 
Spanish and Creole. These letters are in Microsoft Word, so schools may edit them to meet their 
needs and print them on their own letterhead. 

Schools should use these letters to communicate the importance of the FCAT and the testing schedule 
to families. 
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(Sample letter for notifying families about the FCAT Writing administration) 

School Letterhead 
Date 

Dear Families, 

The Florida Comprehensive Assessment Test (FCAT) Writing Assessment will be given to all 
fourth, eighth, and tenth grade students on February 9-1 1, 2010. It is irr~portant that all fourth, 
eighth, and tenth grade students be in school and prepared to take the test at that time. Please 
be aware of this schedule and avoid making appointments or other commitments for your child 
that might conflict with the testing. 

You are asked to ensure that your child gets a good night's sleep the day prior to testing and a 
good breakfast the morning of testing. This should help your child to be rested, alert, and better 
prepared to take the test. 

The FCAT Writing Assessment is a state-mandated assessment of students' writing proficiency. 

Thank you for your cooperation. If you have any questions, please contact me 
at 

Sincerely, 

Principal 



(Sample letter for notifying families about the FCAT Reading, Mathematics, and Science administration) 

School Letterhead 
Date 

Dear Families, 

The Florida Comprehensive Assessment Test (FCAT) will be administered to all students in 
grades three through ten on March 9 - 19, 2010. It is important that all students be in school on 
these dates and prepared to take the test. Please be aware of this schedule and avoid making 
appointments or other commitments for your child which might conflict with testing. 

You are asked to ensure that your child gets a good night's sleep the day prior to testing and a 
good breakfast the morning of testing. This should help your child to be rested, alert, and better 
prepared to take the test. 

The FCAT is state required and includes assessments of reading, mathematics, and science. 
The FCAT measures student achievement on selected Sunshine State Standard benchmarks, 
which represent what we believe students should know and be able to do. 

Thank you for your cooperation. If you have any questions, please contact me at 

Sincerely, 

Principal 



(Sample Letter for notifying families about the FCAT writing administration-Creole Version) 

School Letterhead 
Date 

Chi: Paran, 

Nan dat k ap 9 Fevrye louvri sou 11 Fevrye 2010 la, tout elbv klas katriybm, uitybm ak dizybm ane ap gen 
pou pran egzamen evalyasyon konpreyansyon jeneral Eta Florid la (FCAT) pou ekriti. Li enpbtan pou tout 
elbv Klas katriybm, uitybm ak dizybm ane yo vini lekbl jou sa yo epi byen prepare pou yo kab pran 
egzamen an. Mwen di w sa bonk pou w kab fe tout aranjman ki nesesb pou evite pran randevou osinon 
angajman ki kab rantre an konfli avbk dat egzamen sa a. 

Tanpri, n ap mande w pou w fb sbten ke pitit ou a byen dbmi lavby jou a, epi pran yon bon dejne nan 
maten jou li pral pran egzamen sa a. Sa ap ede pitit ou a byen prepare fizikman ak mantalman pou pran 
egzamen an. 

Egzamen ekriti FCAT la se yon egzamen obligatwa nan Eta Florid pou evalye nivo tout elbv nan ekriti. 

Mbsi pou Kolaborasyon w. Si w gen kesyon, tanpri kontakte m nan 

Sensbman 

Direkteltris lekbl la 



(Sample Letter for notifying families about the FCAT Reading, Math, and Science administration- 
Creole Version) 

School Letterhead 
Date 

Chb Paran, 

Nan dat k ap 9 mas pou rive 19 mas 2010 la, tout elkv klas twazyem jiska dizyem ane ap gen pou pran 
egzamen evalyasyon konpreyansyon jeneral Eta Florid la (FCAT). Li enpbtan pou tout elbv vini lekbl jou 
sa yo epi byen prepare pou yo kab pran egzamen an. Mwen di w sa bonk pou w kab ft: tout aranjman ki 
nesesb pou evite pran randevou osinon angajman ki kab rantre an konfli avbk dat egzamen sa a. 

Tanpri, n ap mande w pou w fe stten ke pitit ou a byen d6mi lavby jou a, epi pran yon bon dejne nan 
maten jou li pral pran egzamen sa a. Sa ap ede pitit ou a byen prepare fizikman ak mantalman pou pran 
egzamen an. 

Egzamen FCAT la se yon egzamen obligatwa nan Eta Florid pou evalye nivo tout elbv nan lekti, matematik 
ak syans. FCAT la se yon egzamen ki pou mezire konesans elev yo sou kkk pwen prensipal Estanda 
Edikatif Eta Florid la nou panse ke tout elbv ta sipoze konnen epi an mezi pou yo f6. 

Mbsi pou Kolaborasyon w. Si w gen kesyon, tanpri kontakte m nan 

Direktkltris lekol la 



(Sample letter for notifying families about the FCAT Writing administration - Spanish version) 

School Letterhead 
Date 

Estimada familia: 

El Examen de Evaluacion Integral de la Florida (FCAT) en Redaccion se administrara a todos 
10s estudiantes de cuarto, octavo y decimo grado, del 9 al 11 de febrero de 2010. Es 
importante que todos 10s estudiantes de cuarto, octavo y decimo grado esten presentes en la 
escuela y preparados para tomar el mismo a la hora prevista. Por favor, tenga en cuenta estas 
fechas y eviten hacer citas u otros compromisos que puedan interferir con el examen. 

Asegurense de que su hijo(a) se acueste temprano el dia anterior al examen y tome un buen 
desayuno en la matiana del dia del examen. Esto le ayudara a descansar, estar alerta y mejor 
preparado para tomar el examen. 

El FCAT en Redaccion es una evaluacion obligatoria del Estado que evalua las habilidades de 
redaccion de 10s estudiantes. 

Gracias por su cooperacion. Por favor, si tienen alguna pregunta, comuniquense conmigo al 
telefono 

Atentamente, 



(Sample letter for notifying families about the FCAT Reading, Mathematics, and Science administration - 
Spanish version) 

School Letterhead 
Date 

Estimada familia: 

El Examen de Evaluacion Integral de la Florida (FCAT) se administrara del 9 al 19 de marzo de 
2010, a todos 10s estudiantes del tercero al decimo grado. Es importante que todos 10s 
estudiantes esten presentes en la escuela en estas fechas y preparados para tomar el mismo. 
Por favor, tenga en cuenta estas fechas y eviten hacer citas u otros compromises que puedan 
interferir con 10s examenes. 

Asegurense de que su hijo(a) se acueste temprano el dia anterior al examen y que tome un 
buen desayuno en la matiana del dia del examen. Esto le ayudara a descansar, estar alerta y 
mejor preparado para tomar el examen. 

El FCAT es un requerimiento del Estado que incluye evaluaciones de Lectura, Matematicas y 
Ciencias. Estas secciones del FCA T evaluan 10s logros del estudiante en puntos de referencia 
seleccionados de 10s Estandares Educativos "Sunshine" de la Florida, 10s cuales representan lo 
que consideramos que 10s estudiantes deben saber y son capaces de hacer. 

Gracias por su cooperacion. Por favor, si tienen alguna pregunta, comuniquense conmigo al 
telefono 

Atentamente, 


